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	QUY TRÌNH

TỔ CHỨC HỌC LẠI, HỌC VƯỢT, HỌC CẢI THIỆN, HỌC NGÀNH 2


	Mã số: QT.ĐT-08

	
	
	Lần ban hành: 02

	
	
	Ngày có hiệu lực:     /10/2017

	
	
	Tổng số trang: 05


1. Mục đích: Quy trình quản lí  tổ chức các hoạt động giảng dạy và học tập đối với hình thức học lại, học vượt, học cải thiện, học ngành 2 của sinh viên Trường Đại học Thủ đô Hà Nội.
2. Phạm vi, đối tượng áp dụng: 
· Học lại đối với các sinh viên có điểm thi học phần bị điểm F, F+ và sinh viên không đủ điều kiện dự thi kết thúc học phần.

· Học bổ sung đối với các sinh viên bị rút bớt học phần do xếp loại học lực yếu ở học kì trước, học kì sau đã đủ điều kiện để học bổ sung.

· Học cải thiện điểm học phần đối với các sinh viên đạt điểm D, D+ để cải thiện điểm trung bình tích lũy. 

· Học vượt đối với các sinh viên có nhu cầu học để tốt nghiệp sớm trước thời hạn.

3. Tài liệu viện dẫn: 

· Căn cứ Quyết định số 43/2007/QĐ-BGDĐT ngày 15/8/2007 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế đào tạo Đại học và Cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ;

· Căn cứ Thông tư số 57/2012/TT-BGDĐT ngày 27/12/2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ.

4. Khái niệm và các chữ viết tắt: Không 

5. Nội dung

5.1.  Lưu đồ: 

	Trách nhiệm
	Tiến trình
	Hồ sơ/biểu mẫu

	Phòng Đào tạo

Khoa  đào tạo

Sinh viên
	
                                                       
[image: image2.png]AS 1P Suomy




                
	BM.ĐT-08.01

	Phòng Đào tạo

Khoa đào tạo 
	
	Thời khóa biểu

	Phòng Đào tạo

Sinh viên 
	
	BM.ĐT-02.03

	Giảng viên

Sinh viên


	
	BM.ĐT-02.05

	Sinh viên
	
	BM.ĐT-02.05

BM.KT-01.01

BM.ĐT-08.02

BM.KT-01.09b; BM.KT-01.10; BM.KT-01.11
BM.ĐT-08.03


5.2. Mô tả chi tiết quy trình: 

	TT
	Nội dung thực hiện
	Thời gian
	Trách nhiệm
	Hồ sơ/Biểu mẫu


	1
	Sinh viên làm đơn đăng kí học lại, học cải thiện điểm, học bổ sung, học vượt, xin ý kiến của Cố vấn học tập và nộp về phòng Đào tạo.
	6 tuần trước khi vào đợt học chính thức
	Khoa đào tạo, cố vấn học tập và Sinh viên
	Đơn đăng kí học lại, học cải thiện điểm (BM.ĐT-08.01)

	2
	Phòng Đào tạo căn cứ vào số lượng đơn để xây dựng thời khóa biểu và tổ chức lớp học
	5 tuần trước khi vào đợt học chính thức
	Phòng ĐT

Khoa đào tạo
	Thời khóa biểu

	3
	Phòng Đào tạo tổ chức cho SV đăng ký lớp tín chỉ
	4 tuần trước khi vào đợt học chính thức
	Phòng ĐT

Sinh viên
	Phiếu đề nghị đăng kí học phần (BM.ĐT-02.03)

	4
	Trong học kì chính, SV được đăng kí học lại, học cải thiện, học bổ sung, học vượt cùng các lớp học phần được mở. Nếu không có lớp, SV sẽ được tổ chức lớp học riêng nếu số lượng SV đăng kí từ 17 em trở lên. Trường hợp dưới 17 em, nếu có nhu cầu học với cam kết chịu mọi kinh phí tổ chức lớp, cần làm đơn để nhà trường xem xét.
	Trong quá trình diễn ra dạy và học


	Phòng ĐT

Khoa đào tạo

Sinh viên
	Phiếu theo dõi giảng dạy và học tập lớp học phần (BM.ĐT-02.05)

	5
	Trong quá trình học và sau khi kết thúc học phần, SV được tổ chức kiểm tra, đánh giá kết quả học tập theo quy trình tổ chức thi kết thúc học phần. 
	Trong quá trình diễn ra dạy và học


	Phòng ĐT

Phòng KT-ĐBCLGD

Khoa đào tạo
	Bảng điểm học phần (BM.ĐT-02.05)

DSSV không đủ điều kiện dự thi (BM.KT-01.01)

Danh sách thi lại, thi cải thiện điểm (BM.ĐT-08.02)

Phiếu tổng hợp điểm thi kết thúc học phần 
(BM.KT-01.09b; BM.KT-01.10; BM.KT-01.11)

Biên bản cập nhật điểm thi cải thiện (BM.ĐT-08.03)


6. Lưu hồ sơ: 

	TT
	Tên tài liệu
	Mã hiệu
	Nơi lưu trữ
	Thời gian lưu

	1
	Phiếu đăng kí học lại, học cải thiện điểm
	BM.ĐT-08.01
	Phòng Đào tạo
	1 năm

	2
	Thời khóa biểu các lớp
	
	Phòng Đào tạo
	3 năm

	3
	Phiếu đề nghị đăng kí học phần
	BM.ĐT-02.03
	Phòng Đào tạo
	3 năm

	4
	Phiếu theo dõi giảng dạy và học tập lớp học phần (nếu có)
	BM.ĐT-02.05
	Khoa đào tạo
	1 năm

	5
	Danh sách thi lại, thi cải thiện điểm
	BM.ĐT-08.02
	Phòng Đào tạo
	3 năm

	6
	DSSV không đủ kiện dự thi kết thúc học phần
	BM.KT-01.01
	Phòng KT-ĐBCLGD
	3 năm

	7
	Phiếu tổng hợp điểm thi kết thúc học phần 
	BM.KT-01.09b BM.KT-01.10 BM.KT-01.11
	Phòng KT-ĐBCLGD
	3 năm

	8
	Biên bản cập nhật điểm thi cải thiện điểm
	BM.ĐT-08.03
	Phòng Đào tạo
	3 năm


Đủ SV





Làm đơn đăng kí học họchọc





Xếp thời khóa biểu





Tổ chức cho SV đăng kí lớp tín chỉ








Tổ chức kiểm tra, đánh giá kết quả học tập





Tổ chức giảng dạy
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