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	QUY TRÌNH

CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG
	Mã số: QT.VPĐU-04

	
	
	Lần ban hành: 02

	
	
	Ngày có hiệu lực:   /9/2018

	
	
	Tổng số trang: 03


I. Mục đích
Quy trình được thiết lập nhằm hướng dẫn các chi bộ trực thuộc cách thức tiến hành chuyển sinh hoạt đảng cho đảng viên nghỉ chế độ bảo hiểm xã hội, đảng viên là sinh viên tốt nghiệp ra trường, nhằm bảo đảm các hoạt động diễn ra một cách thống nhất trong toàn Đảng bộ, theo đúng quy định Điều lệ Đảng CSVN hiện hành. 

II. Phạm vi, đối tượng áp dụng 

Đảng viên nghỉ chế độ bảo hiểm xã hội, đảng viên là sinh viên tốt nghiệp ra trường trong Đảng bộ trường Đại học Thủ đô Hà Nội.

III. Tài liệu viện dẫn

· Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam;

· Quy định số 29-QĐ/TW ngày 25 tháng 7 năm 2016 của Ban Chấp hành Trung ương quy định về thi hành Điều lệ Đảng;

· Hướng dẫn số 01- HD/TW ngày 20 tháng 9 năm 2016 của Ban Bí thư “Hướng dẫn một số vấn đề cụ thể về thi hành Điều lệ Đảng”;
· Căn cứ Hướng dẫn số 09- HD/BTCTW ngày 05 tháng 6 năm 2017 của Ban Tổ chức Trung ương về hướng dẫn nghiệp vụ công tác Đảng;

· Hướng dẫn số 15-HD/ĐUK ngày 21/11/2016 của Đảng ủy Khối các trường Đại học, Cao đẳng Hà Nội về hướng dẫn tiêu chuẩn và quy trình phát triển đảng viên Đảng bộ Khối các trường Đại học, Cao đẳng Hà Nội.
IV. Khái niệm và chữ viết tắt

· CBGV: Cán bộ, giảng viên
· ĐU: Đảng ủy

· ĐUK: Đảng ủy Khối
· GGT: Giấy giới thiệu
· SV: Sinh viên
· VPĐU: Văn phòng Đảng ủy

V. Nội dung quy trình

5.1. Lưu đồ 
	Trách nhiệm
	Tiến trình
	Tài liệu, biểu mẫu

	Đảng viên

	
	BM.VPĐU-04.1
BM.VPĐU-04.2


	Bí thư Chi bộ
	
	

	Văn phòng Đảng ủy, Bí thư Chi bộ  
	

	BM.VPĐU-04.3


	Bí thư Đảng ủy.
	
     

	

	Đảng viên
	 
	


5.2 Nội dung chi tiết

	TT
	Nội dung thực hiện
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Tài liệu, biểu mẫu

	1
	Đảng viên chuyển sinh hoạt đảng
Sinh viên sau khi nhận bằng tốt nghiệp; CB, GV sau khi nhận quyết định nghỉ BHXH Trong khoảng thời gian 30 ngày viết đơn xin chuyển sinh hoạt đảng, bản tự kiểm điểm trước lúc chuyển sinh hoạt đảng
	Đảng viên 

	
	BM.VPĐU-04.1
BM.VPĐU-04.2


	2
	Chi bộ
Nhận xét và kí xác nhận vào đơn, bản tự kiểm điểm của đảng viên trước khi chuyển SH đảng 
	Bí thư, Phó Bí thư Chi bộ
	Ngay sau khi có đơn và bản tự kiểm điểm
	BM.VPĐU-04.1
BM.VPĐU-04.2


	3
	Văn phòng Đảng ủy
Căn cứ vào đơn xin chuyển sinh hoạt đảng, viết giấy giới thiệu chuyển sinh hoạt đảng (theo mẫu của Đảng), kê mục lục hồ sơ Đảng viên; Bí thư hoặc Phó Bí thư Chi bộ kí vào ô số 1
	VPĐU, Chi bộ
	Ngay sau khi nhận được đơn và bản tự kiểm điểm đã có chữ kí của BT Chi bộ
	BM.VPĐU-04.3


	4
	Đảng ủy
VPĐU trình Bí thư Đảng ủy kí xác nhận, GGT chuyển sinh hoạt đảng cho Đảng viên
	Bí thư Đảng ủy
	
	

	5
	Văn phòng Đảng ủy
Ghi tên đảng viên vào sổ giới thiệu chuyển SH đảng; Cho đảng viên rà soát hồ sơ, giấy tờ theo danh mục VPĐU đã lập; Niêm phong hồ sơ đảng viên, đóng dấu niêm phong.

Đảng viên chuyển sinh hoạt đảng

· Kí nhận hồ sơ đảng sau khi đã niêm phong. 
· Mang hồ sơ đảng đến Đảng ủy Khối các trường Đại bọc, Cao đẳng hà Nội  tại Số 1 Trần Phú, Hà Đông tiếp tục làm thủ tục chuyển sinh hoạt đảng.
	VPĐU

Đảng viên
	Trong khoảng thời gian 30 ngày kể từ khi nhận QĐ (CBGV), nhận bằng tốt nghiệp(SV)
	


VI. Lưu hồ sơ

	TT
	Tên tài liệu
	Mã hiệu
	Nơi lưu
	Thời hạn lưu

	1
	Bản tự kiểm điểm của đảng viên trước khi chuyển sinh hoạt đảng
	BM.VPĐU-04.1
	VPĐU
	Đến khi ĐV chuyển SHĐ

	2
	Đơn xin chuyển sinh hoạt đảng
	BM.VPĐU-04.2
	VPĐU
	Đến khi ĐV chuyển SHĐ

	3
	Mục lục hồ sơ đảng viên
	BM.VPĐU-04.3
	VPĐU
	Đến khi ĐV chuyển SHĐ

	4
	Giấy giới thiệu chuyển sinh hoạt đảng
	
	VPĐU
	Đến khi ĐV chuyển SHĐ


Đảng viên viết bản tự kiểm điểm, đơn xin chuyển SH đảng








Nhận xét, xác nhận





Viết giấy giới thiệu


Mục lục hồ sơ đảng viên





Xác nhận





Nhận hồ sơ đảng viên, 


đi chuyển sinh hoạt đảng 








