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	QUY TRÌNH
ĐÁNH GIÁ XẾP LOẠI ĐOÀN VIÊN HÀNG NĂM
	Mã số: QT.ĐTN-02

	
	
	Lần ban hành: 02

	
	
	Ngày hiệu lực:     /10/2017

	
	
	Tổng số trang: 05


1. Mục  đích: 
- Việc tổ chức đánh giá xếp loại đoàn viên đảm bảo Điều lệ và Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 
- Giúp cho các đơn vị thực hiện theo quy định 
- Lãnh đạo đơn vị kiểm tra, giám sát việc tổ chức đánh giá xếp loại đoàn viên một cách có hiệu quả.
2. Phạm vi, đối tượng áp dụng: 
- Phạm vi: Trường ĐH Thủ đô Hà Nội
- Đối tượng áp dụng: 
+ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh Trường ĐH Thủ đô Hà Nội
+ Chi bộ

+ Liên Chi đoàn

+ Đoàn viên đang công tác và đang học tập tại các hệ chính quy tập trung (đại học, cao đẳng) do Trường tổ chức đào tạo và quản lý.
3. Tài liệu viện dẫn: 
- Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 
- Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 
4. Khái niệm và các chữ viết tắt:
- ĐTN: Đoàn Thanh niên 
- LCĐ: Liên Chi đoàn 
- CĐ: Chi đoàn

- ĐV: đoàn viên

5. Nội dung 
5.1. Lưu đồ: 

	Trách nhiệm
	Tiến trình
	Hồ sơ/biểu mẫu

	Chi đoàn
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	BM.ĐTN-02.01

	Chi đoàn
	
	BM.ĐTN-02.02

	BCH LCĐ
	
	

	BCH Đoàn trường 
	
	BM.ĐTN-02.03


5.2. Mô tả chi tiết quy trình

	TT
	Trình tự thực hiện
	Thời gian
	Trách nhiệm
	Biểu mẫu

	1.
	Bước 1: Tự đánh giá kết quả rèn luyện đoàn viên 
- Mỗi đoàn viên thực hiện bản tự kiểm về quá trình rèn luyện của bản thân (ưu, khuyết điểm trên các mặt: nhận thức chính trị, đạo đức lối sống, quan hệ quần chúng, kết quả thực hiện nhiệm vụ được giao, tự rèn luyện). Trên cơ sở đó, đoàn viên tự phân loại theo các mức (Xuất sắc, Giỏi, Khá, Trung bình, Yếu kém)

	Từ 15/5 đến 5/6 hàng năm
	Chi đoàn
	BM.ĐTN-02.01

	2
	 Bước 2: Chi đoàn tổ chức họp góp ý:
- Ban Chấp hành Chi đoàn tổ chức họp đoàn viên góp ý các nội dung về đánh giá, nhận xét kết quả rèn luyện của từng đoàn viên            

- Tiến hành biểu quyết lấy ý kiến tập thể Chi đoàn về kết quả đánh giá chất lượng cho từng đoàn viên (lấy ý kiến đánh giá bằng phiếu hoặc biểu quyết bằng hình thức giơ tay; kết quả được công nhận khi có trên 1/2 số đoàn viên có mặt tán thành).
	Từ 15/5 đến 5/6 hàng năm
	Chi đoàn
	

	3
	Bước 3: Ban Chấp hành Chi đoàn tổng hợp ý kiến và báo cáo về Đoàn cấp trên. Thủ tục gồm:
- Văn bản đề nghị công nhận kết quả đánh giá chất lương đoàn viên và Chi đoàn.
- Biên bản họp Chi đoàn.
- Danh sách tổng hợp kết quả chất lượng đoàn viên.
	Từ 15/5 đến 5/6 hàng năm
	Chi đoàn
	BM.ĐTN-02.02

	4
	Bước 4: Ban Chấp hành LCĐ xem xét và công nhận kết quả đánh giá chất lượng đoàn viên 
 - Ban chấp hành LCĐ có đánh giá cụ thể, rõ ràng về những mặt làm được, chưa làm được của từng Chi đoàn. Đồng thời trao đổi với Chi bộ Khoa để thống nhất những nhận xét, đánh giá về hoạt động của Chi đoàn. Từ đó có đánh giá khách qun về chất lượng đoàn viên
 - Trong quá trình xem xét, trường hợp ý kiến kết luận của LCĐ khác với đề nghị của Chi đoàn về kết quả đánh giá chất lượng đoàn viên, Ban chấp hành LCĐ trao đổi với Ban Chấp hành Chi đoàn để làm rõ thêm một số nội dung cần thiết trước khi quyết định công nhận kết quả đánh giá chất lượng đoàn viên.
 - Ban Chấp hành LCĐ xem xét và công nhận kết quả đánh giá chất lượng đoàn viên.            

- Ban Chấp hành LCĐ tổng hợp kết quả đánh giá chất lượng đoàn viên báo cáo về Đoàn Trường.

	Từ 5/6 đến 10/6 hàng năm
	BCH LCĐ

	

	6
	Bước 5: Ban Chấp hành Đoàn trường xem xét và công nhận kết quả đánh giá chất lượng đoàn viên 
 - Ban chấp hành Đoàn trường xem xét và công nhận kết quả đánh giá chất lượng đoàn viên của các LCĐ

- Báo cáo số liệu gửi Đảng ủy và các đơn vị liên quan

	Từ 10/6 đến 15/6 hàng năm
	BCH Đoàn trường
	BM.ĐTN-02.03


6. Lưu hồ sơ: 

	TT
	Tên hồ sơ
	Mã hiệu
	Nơi lưu
	Thời hạn lưu

	1
	Bản tự kiểm về quá trình rèn luyện của bản thân
	BM.ĐTN-02.01
	BCH Chi đoàn
	1 năm

	2
	Biên bản họp chi đoàn
	BM.ĐTN-02.02
	BCH Chi đoàn
	1 năm

	3
	Tổng hợp kết quả đánh giá chất lượng đoàn viên 
	BM.ĐTN-02.03
	VPĐ
	5 năm


