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	QUY TRÌNH

BIÊN SOẠN VÀ ĐIỀU CHỈNH CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO
	Mã số: QT.ĐT-01

	
	
	Lần ban hành: 02

	
	
	Ngày có hiệu lực:     /10/2017

	
	
	Tổng số trang: 04


1. Mục đích: Quy trình biên soạn chương trình đào tạo và điều chỉnh chương trình đào tạo nhằm giúp các đơn vị liên quan có thể phối hợp chặt chẽ nhằm có được những chương trình đào tạo đạt chất lượng tốt cho sinh viên.
2. Phạm vi, đối tượng áp dụng: Dành cho phòng Đào tạo, các phòng chức năng và các Khoa đào tạo.
3. Tài liệu viện dẫn: Thông tư số 07/2015/TT-BGDĐT ngày 16/4/2016 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Quy định khối lượng kiến thức tối thiểu, yêu cầu về năng lực mà người học đạt được sau khi tốt nghiệp đối với mỗi trình độ đào tạo của giáo dục đại học và quy trình xây dựng, thẩm định, ban hành chương trình đào tạo trình độ đại học, thạc sĩ, tiến sĩ.

4. Khái niệm và các chữ viết tắt: 
CTĐT: Chương trình đào tạo 
5. Nội dung
5.1. Lưu đồ: 

	Trách nhiệm
	Tiến trình
	Hồ sơ/biểu mẫu

	Phòng Đào tạo
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	Báo cáo kết quả khảo sát  các bên liên quan về CTĐT

	Phòng Đào tạo
	
	Quyết định thành lập  Tổ soạn thảo, điều chỉnh CTĐT

	Tổ soạn thảo, điều chỉnh CTĐT
	
	Bảng tổng hợp ý kiến phản hồi của các bên liên quan về Dự thảo CTĐT  

	Phòng Đào tạo
	
	Quyết định thành lập Hội đồng thẩm định CTĐT

 (BM.ĐT-01.01)
(BM.ĐT-01.02)

	Phòng Đào tạo
Khoa đào tạo
	
	Quyết định ban hành CTĐT
BM.ĐT-01.03


5.2. Mô tả chi tiết quy trình: 
	TT
	Nội dung thực hiện
	Thời gian
	Trách nhiệm
	Tài liệu, biểu mẫu

	1
	Khảo sát các bên liên quan về CTĐT
	10 ngày
	P. Đào tạo
	Báo cáo kết quả khảo sát  các bên liên quan về CTĐT

	2
	- Thành lập Tổ soạn thảo, điều chỉnh CTĐT

- Xây dựng kế hoạch soạn thảo, điều chỉnh CTĐT
	5 ngày
	P. Đào tạo
	Quyết định thành lập  Tổ soạn thảo, điều chỉnh CTĐT

Kế hoạch soạn thảo, điều chỉnh CTĐT

	3
	- Tổ chức thực hiện soạn thảo, điều chỉnh CTĐT theo Kế hoạch

- Tổ chức Hội thảo lấy ý kiến của các Bên liên quan về dự thảo CTĐT sau khi soạn thảo, điều chỉnh.

- Chỉnh sửa CTĐT trên cơ sở tiếp thu ý kiến phản hồi của các bên liên quan, trình Hội đồng khoa học và đào tạo Trường xem xét tiến hành các thủ tục thẩm định và áp dụng.
	4 tháng
	Khoa đào tạo

Phòng KT-ĐBCLGD

P. Đào tạo
	Bảng tổng hợp ý kiến phản hồi của các bên liên quan về Dự thảo CTĐT

	4
	Ban hành Quyết định thành lập Hội đồng thẩm định CTĐT
Hội đồng thẩm định CTĐT họp xem xét, thông qua nội dung sửa đổi, cập nhật CTĐT
	10 ngày
	Phòng Đào tạo

Hội đồng thẩm định CTĐT
	Quyết định thành lập Hội đồng thẩm định CTĐT 

Biên bản thẩm định CTĐT (BM.ĐT-01.01)
Phiếu đánh giá CTĐT (BM.ĐT-01.02)

	5
	Ra Quyết định ban hành CTĐT mới
	1 ngày
	Phòng Đào tạo
	Quyết định ban hành CTĐT
 CTĐT và đề cương chi tiết các học phần(BM.ĐT-01.03)  


6. Lưu hồ sơ: 

	TT
	Tên hồ sơ/tài liệu
	Mã hóa
	Nơi lưu trữ
	Thời gian lưu

	1
	Báo cáo kết quả khảo sát  các bên liên quan về CTĐT
	
	P. KT-ĐBCLGD
	5 năm

	2
	Quyết định thành lập Tổ soạn thảo, điều chỉnh CTĐT
	
	P. Đào tạo
	5 năm

	3
	Kế hoạch soạn thảo, điều chỉnh CTĐT
	
	P. Đào tạo
	5 năm

	4
	Bảng tổng hợp ý kiến phản hồi của các bên liên quan về Dự thảo CTĐT
	
	P. Đào tạo

P. KT-ĐBCLGD
	5 năm

	5
	Quyết định thành lập Hội đồng thẩm định CTĐT
	
	P. Đào tạo
	5 năm

	6
	Biên bản thẩm định CTĐT
	BM.ĐT-01.01
	P. Đào tạo
	5 năm

	7
	Phiếu đánh giá CTĐT
	BM.ĐT-01.02
	P. Đào tạo
	5 năm

	8
	Quyết định ban hành CTĐT
	
	P. Đào tạo
	5 năm

	9
	CTĐT và đề cương chi tiết các học phần  
	BM.ĐT-01.03
	P. Đào tạo
	Lâu dài


Khảo sát các bên liên quan về CTĐT





Thành lập Tổ soạn thảo, điều chỉnh 





Soạn thảo, điều chỉnh CTĐT





Thẩm định, nghiệm thu





Ban hành CTĐT
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